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1引言
1.1 编写目的
编写本使用说明的目的是充分叙述本软件所能实现的功能及其运行环境，以便使用者了解本软件的使用范围和使用方法，并为软件的维护和更新提供必要的信息。
1.2 参考资料
《南昌市教育科学个人课题立项申报表》
《南昌市教育科学个人课题结项报告书》

《南昌市教育科学规划“个人课题”管理细则》

1.3 术语解释
系统：指本管理平台。
当前管理员：指登录时输入的管理员帐号。
管理员用户：用于后台登录用帐号，具备系统的各种管理权限，但不具备事务操作权限。

普通用户：用于前台登录用帐号，具备申报新课题、课题研究、课题结题等事务操作权限，但不具备后台的各种管理权限。
1.4 命名规则
1、管理员命名规则：admin_ + 单位名称，例如:南昌十中管理员，admin_nc10z

2、普通用户命名规则：单位名称+个人姓名全拼，例如:南昌十中洪皓，nc10z_honghao
1.5 操作说明

单击：单击鼠标左键一次。

选中表格中某一行：将鼠标移动到表格上相应行上，单击鼠标左键。

表格中有“编辑”列时，可以单击相应行的“编辑”链接，在该行会出现一个输入框，可以在输入框中输入相应的内容，再点击该行的“更新”链接，即可完成对表格中相应内容的修改。

表格中有“删除”列时，可以单击相应行的“删除”链接，系统将会提示是否确定要执行删除操作，单击“确定”将执行删除操作，把相应的行删除，单击“否”，则取消本次删除操作。
2  软件概述
2.1 软件用途
a.本软件前台用于南昌市教育科学个人课题网上申报立项、研究、结题等事务。后台用于整个系统管理。由市教科所全面管理，各县区科研主管部门及学校教科处协助管理。

b.本软件的开发平台是Visual Studio 2008，开发语言为C#，数据库服务器选用的是SQL SERVER 2005。

2.2 软件运行
a.软件环境：本软件运行于windowsXP及以上操作系统，通过浏览器打开软件登录界面。浏览器要求IE6.0以上。
b.硬件环境：本软件要求在PC 、笔记本电脑及其兼容机上运行，64兆以上内存，1G 以上硬盘。
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软件功能
本系统全部管理功能分为以下几个部分：

一、系统设置
1. 县区管理

2. 学校管理

3. 学段管理

4. 学科管理

5. 参与者级别
6. 课题级别管理
7. 学校性质管理

8. 研究材料类型管理

9. 申报与结题设置
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二、管理员用户管理
1．添加管理员用户
2．编辑管理员用户
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三、普通用户管理
1．添加普通用户

2．编辑普通用户
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四、立项审核管理

1．学校审核

2．县区审核

3．专家审核

4．市规划办审核
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五、结项审核管理
1．学校审核

2．县区审核

3．专家审核

4．市规划办审核
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六、个人帐号管理

1．信息修改

2．密码修改
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七、课题进程管理

1．课题进程管理
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八、研究材料评价
1．研究材料评价
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九、统计报表管理

1．统计立项课题

2．统计结项课题
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十、系统

1．注销

3.1 登录系统
a.功能介绍：登录管理平台（后台）
b.用户界面：（如下图）
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c.操作：在用户名和密码输入框中输入相应的管理员用户名和密码，单击“登录”按钮，即可登录管理平台。
d.注意事项：如输错密码3次，则该用户将被锁定30分钟，30分钟内将不能登录。

3.2 主界面
3.2.1系统设置
3.2.1.1县区管理

a.功能介绍：添加、编辑县区名称。

b.界面：（如下图）
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c.操作：
(1)添加：在各输入框内输入相应的文字，单击“添加”按钮即可。
(2)修改：单击相应行的“编辑”链接，在表格中的输入框中输入新的内容后单击“更新”链接，即可保存。

(3)删除：单击相应行的“删除”链接，经系统询问后可以删除相应的行。

d.注意事项：
(1)添加新的名称和修改原有名称时，系统将会检查是否有重名，如有重名，则系统会提示，添加操作或更新操作中止。
(2)删除操作时系统将会提示，按提示操作。
3.2.1.2学校管理
a.功能介绍：添加、编辑学校名称。
b.界面：（如下图）
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界面说明：图中主要内容分为两大部分，白线以上（不含学校名称）为显示部分，其他部分为输入部分。
c.操作：
(1)查看学校：在最上方的的下拉框中选择相应的“县区”、“学段”、“学校性质”，表格中的内容会即时根据管理员的选择而变化。如在当前表格中没有找到想找的学校，可单击表格下方的页码数字，切换到相应的页进行查看。
(2)添加学校名称：在页面的“输入部分”（本项界面说明中有介绍）中输入了相应内容并选择了相应选项后，单击“添加学校”按钮即可。如添加成功，表格中将会显示新添加的的学校名称。
(3)编辑学校名称：单击表格中相应的行，表格中相应行的内容即会出现在“输入部分”中，修改完成后，单击“保存修改”按钮即可。

(4) 删除：单击相应行的“删除”链接，经系统询问后可以删除相应的行。

d.注意事项：

(1)输入的学校名称如果已经存在，系统将会提示，并中止添加或更新操作。
(2)删除操作时系统将会提示，按提示操作。

3.2.1.3学段管理
a.功能介绍：添加、编辑学段名称。
b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)添加：在各输入框内输入相应的文字，单击“添加”按钮即可。

(2)修改：单击相应行的“编辑”链接，在表格中的输入框中输入新的内容后单击“更新”链接，即可保存。

(3)删除：单击相应行的“删除”链接，经系统询问后可以删除相应的行。

d.注意事项：

(1)添加新的名称和修改原有名称时，系统将会检查是否有重名，如有重名，则系统会提示，添加操作或更新操作中止。
(2)删除操作时系统将会提示，按提示操作。

3.2.1.4参与者级别
a.功能介绍：添加、编辑参与者级别名称。

b.界面：（如下图）

[image: image5.jpg]BEEGBER

B @i [E
B @ [





c.操作：

(1)添加：在各输入框内输入相应的文字，单击“添加”按钮即可。

(2)修改：单击相应行的“编辑”链接，在表格中的输入框中输入新的内容后单击“更新”链接，即可保存。

(3)删除：单击相应行的“删除”链接，经系统询问后可以删除相应的行。

d.注意事项：

(1)添加新的名称和修改原有名称时，系统将会检查是否有重名，如有重名，则系统会提示，添加操作或更新操作中止。
(2)删除操作时系统将会提示，按提示操作。

3.2.1.5课题级别管理
a.功能介绍：添加、编辑课题级别名称。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)添加：在各输入框内输入相应的文字，单击“添加”按钮即可。

(2)修改：单击相应行的“编辑”链接，在表格中的输入框中输入新的内容后单击“更新”链接，即可保存。

(3)删除：单击相应行的“删除”链接，经系统询问后可以删除相应的行。

d.注意事项：

(1)添加新的名称和修改原有名称时，系统将会检查是否有重名，如有重名，则系统会提示，添加操作或更新操作中止。
(2)删除操作时系统将会提示，按提示操作。

3.2.1.6课题类型管理
a.功能介绍：添加、编辑课题类型名称。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)添加：在各输入框内输入相应的文字，单击旁边“添加”按钮即可。或者选择学科下拉框中相应选项，单击旁边的“添加”。
(2)修改：单击相应行的“编辑”链接，在表格中的输入框中输入新的内容后单击“更新”链接，即可保存。

(3)删除：单击相应行的“删除”链接，经系统询问后可以删除相应的行。

d.注意事项：

(1)添加新的名称和修改原有名称时，系统将会检查是否有重名，如有重名，则系统会提示，添加操作或更新操作中止。
(2)删除操作时系统将会提示，按提示操作。
3.2.1.7学科管理
a.功能介绍：添加、编辑学科名称
b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)添加：在各输入框内输入相应的文字，单击旁边“添加”按钮即可。或者选择学科下拉框中相应选项，单击旁边的“添加”。

(2)修改：单击相应行的“编辑”链接，在表格中的输入框中输入新的内容后单击“更新”链接，即可保存。

(3)删除：单击相应行的“删除”链接，经系统询问后可以删除相应的行。

d.注意事项：

(1)添加新的名称和修改原有名称时，系统将会检查是否有重名，如有重名，则系统会提示，添加操作或更新操作中止。
(2)删除操作时系统将会提示，按提示操作。
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3.2.1.8学校性质管理
a.功能介绍：添加、编辑学校性质名称。
b.界面：（如下图）

c.操作：

(1)添加：在各输入框内输入相应的文字，单击旁边“添加”按钮即可。

(2)修改：单击相应行的“编辑”链接，在表格中的输入框中输入新的内容后单击“更新”链接，即可保存。

(3)删除：单击相应行的“删除”链接，经系统询问后可以删除相应的行。

d.注意事项：

(1)添加新的名称和修改原有名称时，系统将会检查是否有重名，如有重名，则系统会提示，添加操作或更新操作中止。
(2)删除操作时系统将会提示，按提示操作。

3.2.1.8研究材料类型管理
a.功能介绍：添加、编辑研究材料类型名称，设置必要性。

b.界面：（如下图）
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c.操作：
 (1)添加：在各输入框内输入相应的文字，并选择它的必要性，单击旁边“添加”按钮即可。

(2)修改：选中相应的行，在输入框中输入新的内容，选择必要性后单击“更新”按钮，即可保存。

(3)删除：单击相应行的“删除”链接，经系统询问后可以删除相应的行。

d.注意事项：

(1)添加新的名称和修改原有名称时，系统将会检查是否有重名，如有重名，则系统会提示，添加操作或更新操作中止。
(2)删除操作时系统将会提示，按提示操作。

(3)必要性是指该研究材料类型是否是必须具备的材料。
3.2.1.8申报与结题设置
a.功能介绍：设置是否允许申报、结题。即主管部门是否允许用户进行课题立项申报和课题结题申报。如果设置为关闭，则表示不允许进行申报。
b.界面：（如下图）
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c.操作：选择相应的选项，单击“保存”按钮即可。
3.2.2管理员用户管理
3.2.2.1添加管理员用户

a.功能介绍：添加管理员。
b.界面：
(1)显示部分
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(2)设置部分
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c.操作：
1显示部分：选择县区下拉框相应的选项，表格中显示的内容会相应改变。单击表格下方的页码链接可以查看其它页的内容。

2设置部分：

(1)在白线上方的输入部分输入新管理员相关属性。

(2)在县区选项区域中，勾选该管理员可以管理的区域，如管理全部县区，则直接勾选“全部县区”即可。

(3)在学校选项区域中，勾选该管理员可以管理的学校，如管理全部学校，则直接勾选“全部学校”即可。

(4)设置部分的右侧，是管理员管理权限设置树。勾选该管理员允许管理的具体功能，如管理全部功能，则勾选最上方的“全部权限”即可。
(5)全部输入、设置完毕，单击“新增用户”按钮，即可添加新的管理员用户。
d.注意事项：
(1)添加管理员时，如管理员帐号有重名，则系统会提示重新输入帐号。

(2)新增的管理员权限不会超过当前登录的管理员权限。即当前登录的管理员不具备的权限，在权限设置时将不会出现。
(3)显示部分的表格不具备选中功能。

3.2.2.2编辑管理员用户

a.功能介绍：编辑管理员。

b.界面：同“添加管理员用户”
c.操作：
(1)同“添加管理员用户”。

(2)显示部分的表格具备选中功能，单击表格中任一行，将会在把选中的管理员的所有权限及信息在设置部分呈现，允许用户进行修改。修改完成后单击“保存修改”按钮，即完成修改。
3.2.3普通用户管理

3.2.3.1添加普通用户

a.功能介绍：添加普通用户。

b.界面：（如下图）
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c.界面说明：图中分为两部分，白线以上为显示部分，白线以下为输入部分。

d.操作：
(1)在输入部分输入相应的内容，选择县区和学校后，单击“新增用户”即可完成添加“普通用户”操作。

e.注意事项：

(1)当输入的用户名有重名时，系统会提示重新输入。

(2)表格不具备选中功能。

3.2.3.2编辑普通用户

a.功能介绍：编辑普通用户。

b.界面：（如下图）

[image: image17.jpg]APEE

R
wE—
Eiza





c.界面说明：图中分为两部分，白线以上为显示部分，白线以下为输入部分。

d.操作：

(1)选中表格里任何一行，在下方的输入部分就会显示选中用户的信息，修改完成后，单击“保存修改”即可完成添加“普通用户”操作。

e.注意事项：

(1)输入信息前，必须先在表格里选中某行。
(2)表格具备选中功能。
(3)当输入的用户名有重名时，系统会提示重新输入。

3.2.4立项审核管理

3.2.4.1学校审核

a.功能介绍：学校管理员审核申请立项的课题。

b.界面：（如下图）
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c.操作：
(1)选择相应的县区、学段、学校、课题类型后，在表格中找到等待审核的课题，并选中它。选中后，系统会弹出一个新页面，显示该课题的详细内容。

(2)在输入框中输入审核意见(同意立项或不同意立项，不同意立项的须说明原因。)
(3)单击“审核通过”按钮，表示审核通过，该课题将会进入下一审核状态，并从当前表格中消失。

(4)单击“驳回”按钮，表示审核未通过，该课题将会重新进入编辑状态（课题申报人可以在前台的立项申报表中找到该课题，并进行编辑），要求课题申报人修改相关信息后再提交立项审核。

(5)如审核通过的课题是市属学校的课题，则该课题直接进入“等待专家审核”状态，跳过“县区审核”过程。如不是市属学校课题则进入“等待县区审核”状态。在“县区审核”后，再进入“等待专家审核”状态。
3.2.4.2县区审核

a.功能介绍：县区管理员审核申请立项的课题（县区学校申报、被学校审核通过的课题）。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)选择相应的县区、学段、学校、课题类型后，在表格中找到等待审核的课题，并选中它。选中后，系统会弹出一个新页面，显示该课题的详细内容。

(2)在输入框中输入审核意见(同意立项或不同意立项，不同意立项的须说明原因)。
(3)单击“审核通过”按钮，表示审核通过，该课题将会进入下一审核状态，并从当前表格中消失。

(4)单击“驳回”按钮，表示审核未通过，该课题将会重新进入编辑状态（课题申报人可以在前台的立项申报表中找到该课题，并进行编辑），要求课题申报人修改相关信息后再提交立项审核。

(5)审核通过的课题将会进入“等待专家审核”状态。

(6)县区审核只能审核县区学校申报的课题。

3.2.4.3专家审核

a.功能介绍：专家审核申请立项的课题（被市属学校审核通过的课题或县区管理员审核通过的课题）。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)选择相应的县区、学段、学校、课题类型后，在表格中找到等待审核的课题，并选中它。选中后，系统会弹出一个新页面，显示该课题的详细内容。

(2)在输入框中输入审核意见(同意立项或不同意立项，不同意立项的须说明原因。)

(3)单击“审核通过”按钮，表示审核通过，该课题将会进入下一审核状态，并从当前表格中消失。

(4)单击“驳回”按钮，表示审核未通过，该课题将会重新进入编辑状态（课题申报人可以在前台的立项申报表中找到该课题，并进行编辑），要求课题申报人修改相关信息后再提交立项审核。

(5)审核通过的课题将会进入“等待市规划办审核”状态。

3.2.4.4市规划办审核
a.功能介绍：市规划办审核申请立项的课题（被专家审核通过的课题）。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)选择相应的县区、学段、学校、课题类型后，在表格中找到等待审核的课题，并选中它。选中后，系统会弹出一个新页面，显示该课题的详细内容。

(2)在输入框中输入审核意见(同意立项或不同意立项，不同意立项的须说明原因。)

(3)单击“审核通过”按钮，表示审核通过，该课题正式立项。可以打印出纸质立项申报表和进入“课题研究”阶段。

(4)单击“驳回”按钮，表示审核未通过，该课题将会重新进入编辑状态（课题申报人可以在前台的立项申报表中找到该课题，并进行编辑），要求课题申报人修改相关信息后再提交立项审核。

3.2.5结项审核管理

3.2.5.1学校审核

a.功能介绍：学校管理员审核申请结项的课题。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)选择相应的县区、学段、学校、课题类型后，在表格中找到等待审核的课题，并选中它。选中后，系统会弹出一个新页面，显示该课题的详细内容。

(2)在输入框中输入审核意见(同意结项或不同意结项，不同意结项的须说明原因。)

(3)单击“审核通过”按钮，表示审核通过，该课题将会进入下一审核状态，并从当前表格中消失。

(4)单击“驳回”按钮，表示审核未通过，该课题将会重新进入编辑状态（课题申报人可以在前台的课题结题中的结项报告书中找到该课题，并进行编辑），要求课题申报人修改相关信息后再提交结项审核。

(5)如审核通过的课题是市属学校的课题，则该课题进入“等待专家审核”状态，跳过“县区审核”过程。如不是市属学校课题则进入“等待县区审核”状态。

3.2.5.2县区审核

a.功能介绍：县区管理员审核申请结项的课题（县区学校申报的，被学校审核通过的课题）。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)选择相应的县区、学段、学校、课题类型后，在表格中找到等待审核的课题，并选中它。选中后，系统会弹出一个新页面，显示该课题的详细内容。

(2)在输入框中输入审核意见(同意结项或不同意结项，不同意结项的须说明原因。)

(3)单击“审核通过”按钮，表示审核通过，该课题将会进入下一审核状态，并从当前表格中消失。

(4)单击“驳回”按钮，表示审核未通过，该课题将会重新进入编辑状态（课题申报人可以在前台的课题结题中的结项报告书中找到该课题，并进行编辑），要求课题申报人修改相关信息后在规定时间内再提交结项审核。

 (5)审核通过的课题将会进入“等待专家审核”状态。

(6)县区审核只能审核本县区学校申报的课题。

3.2.5.3专家审核

a.功能介绍：专家审核申请结项的课题（被市属学校审核通过的课题或县区管理员审核通过的课题）。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)选择相应的县区、学段、学校、课题类型后，在表格中找到等待审核的课题，并选中它。选中后，系统会弹出一个新页面，显示该课题的详细内容。

(2)在输入框中输入审核意见(同意结项或不同意结项，不同意结项的须说明原因。)

(3)单击“审核通过”按钮，表示审核通过，该课题将会进入下一审核状态，并从当前表格中消失。

(4)单击“驳回”按钮，表示审核未通过，该课题将会重新进入编辑状态（课题申报人可以在前台的课题结题中的结项报告书中找到该课题，并进行编辑），要求课题申报人修改相关信息后在规定的时间内再提交结项审核。

 (5)审核通过的课题将会进入“等待市规划办审核”状态。

3.2.5.4市规划办审核
a.功能介绍：市规划办审核申请结项的课题（被专家审核通过的课题）。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1)选择相应的县区、学段、学校、课题类型后，在表格中找到等待审核的课题，并选中它。选中后，系统会弹出一个新页面，显示该课题的详细内容。

(2)在输入框中输入审核意见(同意结项或不同意结项，不同意结项的须说明原因。) 
(3)单击“审核通过”按钮，表示审核通过，该课题正式结题。可以打印出纸质结项报告书。

(4)单击“驳回”按钮，表示审核未通过，该课题将会重新进入编辑状态（课题申报人可以在前台的课题结题中的结项报告书中找到该课题，并进行编辑），要求课题申报人修改相关信息后在规定的时间内再提交结项审核。

3.2.6个人帐号管理
3.2.6.1信息修改

a.功能介绍：修改当前登录管理员相关信息。
b.界面：（如下图）
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c.操作：输入相关信息，单击“保存修改”即可。
3.2.6.2密码修改

a.功能介绍：修改当前录管理员登录密码。
b.界面：（如下图）
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c.操作：输入原密码及新密码后，单击“保存”按钮。
d.注意事项：新密码和校验密码必须完全一致。

3.2.7课题进程管理

3.2.7.1课题进程管理

a.功能介绍：修改选中课题的状态。

b.界面：（如下图）
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c.操作：
(1)找到要操作的课题：在表格上方的“课题状态”选项选择相应的状态，在县区、学段、学校、课题类型下拉框中选择相应选项，表格中将出出现符合条件的课题。
(2)在表格中选中待操作课题。

(3)在表格下方的“当前选择课题进程状态”选项中，设置想要设置的状态，单击“确定”即完成操作。

3.2.8研究材料评价
3.2.8.1研究材料评价

a.功能介绍：对某课题的已上传的研究材料进行专家点评。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1) 找到要操作的课题：在表格上方的“课题状态”选项选择相应的状态，在县区、学段、学校、课题类型下拉框中选择相应选项，表格中将出现符合条件的课题。
(2)在中部的“课题所属相关材料表”中找到想要评价的材料，单击相应行的“文件名”链接，可以打开或下载该材料。
(3)在下方的输入框中输入评价意见，并单击“保存意见”按钮，即完成评价操作。课题申报人可在“课题研究”—“上传材料”中查看专家意见。
3.2.9统计报表管理
3.2.9.1统计立项课题

a.功能介绍：显示、打印立项课题统计表。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1) 打印：单击“打印”按钮，则会弹出一个新的打印窗口。通过IE菜单中的打印进行打印。
d.注意事项：

(1)IE中的拦截弹出窗口功能须关闭。

(2)确保正确连接打印机。

3.2.9.2统计结项课题

a.功能介绍：显示、打印结项课题统计表。

b.界面：（如下图）
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c.操作：

(1) 打印：单击“打印”按钮，则会弹出一个新的打印窗口。通过IE菜单中的打印进行打印。

d.注意事项：

(1)IE中的拦截弹出窗口功能须关闭。

(2)确保正确连接打印机。

3.2.10系统

3.2.10.1注销

a.功能介绍：退出到系统登录界面。
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