附表1

江西省农村中小学远程教育建设工程

卫星接收站设备设施登记表

	单元名称
	设备名称
	数量
	单   位

	卫星信号

接收单元
	卫星天线
	
	套

	
	高频头
	
	套

	
	功分器
	
	只

	
	同轴电缆和接头
	
	线若干米，F头4对以上，≥50

	
	避雷装置
	
	套

	卫星数据

处理单元
	卫星数据接收卡（机）
	
	块

	
	PC计算机（带刻录机）
	
	台

	
	软件
	
	套

	卫星电视

收视单元
	卫星接收机（卡）
	
	台

	教学光盘

播放单元
	光盘播放机
	
	台

	
	电视机
	
	台

	相关设备
	UPS电源
	
	台

	
	视频转换器
	
	台



学校名称（盖章）：                    建档时间：

设备管理人员：                       学校责任人： 

附表2

江西省农村中小学远程教育建设工程

光盘播放点设备设施登记表

	设   备
	数 量
	单 位

	光盘播放机
	
	台

	彩色电视机
	
	台

	教学光盘
	
	套

	其 它
	
	
	

	
	
	
	


学校名称（盖章）：                    建档时间：

设备管理人员：                       学校责任人：
附表3

江西省农村中小学远程教育建设工程

计算机教室设备设施登记表

	单元名称
	设备名称
	数  量
	单   位

	卫星信号

接收单元
	同附表1
	同附表1
	同附表1

	卫星数据

处理单元
	同附表1
	同附表1
	同附表1

	卫星电视

收视单元
	同附表1
	同附表1
	同附表1

	计算机教室
	PC计算机
	
	台

	
	交换机
	
	台

	
	调制解调器
	
	套

	相关设备
	UPS电源
	
	台

	
	视频转换器
	
	台

	
	测试维护工具
	
	套

	
	稳压电源
	
	台


学校名称（盖章）：                    建档时间：

设备管理人员：                       学校责任人：
附表4
江西省农村中小学远程教育建设工程设备使用记录表
	日期
	接收人
	接收内容
	开始

时间
	终止

时间
	地面接收站

运行情况
	计 算 机

运行情况
	备   注
	问题解决

方    法

	
	
	
	
	
	□良好

□存在问题
	□良好  

□存在问题
	
	□学校解决

□报县电教站

	
	
	
	
	
	□良好  

□存在问题
	□良好  

□存在问题
	
	□学校解决

□报县电教站

	
	
	
	
	
	□良好  

□存在问题
	□良好  

□存在问题
	
	□学校解决

□报县电教站

	
	
	
	
	
	□良好

□存在问题
	□良好  

□存在问题
	
	□学校解决

□报县电教站

	
	
	
	
	
	□良好  

□存在问题
	□良好  

□存在问题
	
	□学校解决

□报县电教站

	
	
	
	
	
	□良好  

□存在问题
	□良好  

□存在问题
	
	□学校解决

□报县电教站


注：如接收过程中设备运行出现问题，应在备注栏中记载并及时加以解决。

附 件 2：

江西省农村中小学远程教育建设工程

资源接收使用管理制度

一、严格按照广播电视管理部门关于卫星电视接收的有关规定办理登记、许可证手续，遵守国家有关法律、法规，接受相关部门督促检查。

二、接收指定卫星的指定频道，不得接收境外电视节目，不得接收、播放与教育教学内容无关的电视节目。

三、制定远程教育资源节目接收计划，定时认真做好资源的接收、浏览、下载，填写《资源接收登记表》（附表5）。

四、加强资源日常编目整理工作，编写《资源目录》（附表6），严格观看、借还登记制度，填写《资源使用记录表》（附表7），做到管理有序、手续完备。 

五、转播电视节目、接收卫星资源应当着重于教育资源部分，以与学校教学相关的内容为主，同时兼顾农村实用技术和党员教育培训资源，综合发挥本项目的作用。

附表5
江西省农村中小学远程教育建设工程

资源接收登记表
学校名称：                        

	日期
	资源名称
	学科
	资源时长（或容量）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


管理人员：       

附表6
江西省农村中小学远程教育建设工程

资 源 目 录
学校名称：

	序号
	资源名称
	学 科
	载 体

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


管理人员：            

附表7
江西省农村中小学远程教育建设工程

资源使用记录表
学校名称：

	日期
	资源名称
	学科
	年级
	使用教师

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


管理人员：       

附 件 3：
江西省农村中小学远程教育建设工程

资源应用工作职责

一、县区电教站职责

1、组织项目学校开展以应用远程教育资源为内容的说课比赛，每学年1次。

2、组织项目学校开展以远程教育资源应用为核心内容的课题研究活动、教学论文评比活动、课件评比活动，每学年1次。

3、指导制定远程教育资源学年使用计划，建立远程教育资源应用活动的各类原始材料档案。

4、组织项目学校相互之间开展各种观摩教学活动，及时总结推广资源建设和应用的经验。

5、指导有条件的项目学校将远程教育资源接入校园局域网，实现校园内资源共享。

6、指导有条件的项目学校拓展远程教育平台服务功能，积极成为当地文化科技的中心、信息传播的中心、党员教育的中心和卫生知识的普及中心，为社会发展服务。

二、县级培训基地职责

1、积极发挥培训基地的示范辐射作用，指导、带动本县区项目学校开展资源应用及建设工作。

2、具体承担本县区项目学校开展的以远程教育资源应用为核心内容、以学科为单位的各项教学研究活动，每学年2次以上。

3、指导本县区项目学校开展校本培训的工作。

三、项目学校职责

1、开展对本校教师的全员培训，每学期至少开展2次以上的专项培训。

2、制定远程教育资源学年使用计划，建立远程资源使用的各类原始材料档案。

3、按时接收、下载中央电教馆资源中心的资源，组织教师收看。

4、积极利用远程教育资源开展教学工作，各教研组每月定期开展1次教研活动，主要学科教师每学期利用资源进行公开教学5次。

5、积极组织本校教师参加县区电教站、培训基地开展的各项教学研究活动。

6、向上级电教部门反映资源使用信息，及时总结经验。

附 件4：

江西省农村中小学远程教育建设工程

技术支持服务方案

为保证我省农村中小学远程教育建设工程项目学校的设备正常运行，及时解决设备使用过程中出现的问题，建立畅通的技术服务通道，制定本方案。
一、  体系的建立

1、充分利用全省电教系统网络及人员技术的优势，建立起覆盖全省农村中小学的远程教育技术支持服务体系，做到快速反应，在最短的时间内排除故障，保证设备的正常运行。

2、技术支持服务体系分为省、设区市、县区、校四级，由省电教馆、设区市电教馆、县区电教站和项目学校承担相应的技术支持服务工作。

二、各级职责

（一）省电教馆的职责

1、对全省的技术支持服务工作进行计划、指导、监督。

2、协调与中标厂商的所有技术支持工作。

3、制定全省电教系统技术支持人员的业务培训计划，部署做好技术支持人员的业务培训工作。

（二）设区市电教馆的职责

1、及时向省电教馆汇报本辖区内的技术支持的有关情况。

2、对本辖区内技术支持工作进行计划、指导、监督。

3、做好本辖区内的技术支持人员的培训工作。

（三）县区电教站的职责

1、具体承担本辖区卫星接收站、光盘播放点学校设备的技术支持工作。

2、组织协调中标厂商做好计算机教室的技术支持工作。

3、及时向省电教馆反映本辖区的技术支持工作情况，保证信息畅通。

（四）项目学校的职责

1、积极配合县区电教站做好本校远程教育设备安装的技术服务工作。

2、做好设备的日常维护管理，保证设备的正常使用。

3、设备出现故障不能自行修复时，应及时向县区电教站报告。

三、工作流程

技术支持服务工作按照下面框图的流程进行。


[image: image1]
四、对工作流程的具体说明

1、各县区应在电教站设立技术支持专项服务电话，并通知各项目学校。

2、各县区电教站应定期对项目学校系统运行及使用情况进行电话巡检，及时发现问题。

3、当项目设备出现技术问题时，县区电教站技术人员应首先进行电话技术支持，帮助解决问题。

4、在电话技术支持不能解决问题的情况下，县区电教站技术人员应设法迅速提供现场技术服务。

5、县区电教站通过现场技术服务仍不能解决的问题，应及时向省电教馆反映，由省电教馆通知中标厂商提供备件解决。

6、计算机教室的后续技术支持服务由中标厂商承担，县区电教站应及时提供信息，并做好组织协调工作。

7、县区电教站应坚持填写《设备维修登记表》（附表8），并按月上报省电教馆。

附表8
江西省农村中小学远程教育建设工程

设备维修登记表

填表单位：

	报修日期
	报修学校
	故障现象
	问题解决方式
	完成

时间
	备注

	
	
	
	电话

巡检
	现场

检修
	提供

备件
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


否





是





否





维护记录








省电教馆





设区市电教馆





县区电教站





电话巡检





现场检修





是否修复





是否修复





信息通报





信息通报








中标厂商





供应备件





检修信息报告








通


知


供


应


备


件





故障报修








供货信息反馈








项目校





是
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